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(25-1) المواد

في تطبیق أحكام ھذا القرار، تكون للكلمات، المعاني الموضحة قرین كل منھا، ما لم یقتض السیاق معنى آخر:
الھیئة: الھیئة العامة لشؤون القاصرین.

الوزیر: وزیر الأوقاف والشؤون الاسلامیة.
الرئیس: رئیس الھیئة.

الصندوق: صندوق أموال القاصرین ومن في حكمھم.

المادة 2

تكون للھیئة العامة لشؤون القاصرین شخصیة معنویة، وتلحق بموازنة وزارة الأوقاف والشؤون الإسلامیة.

قرار أمیري رقم (41) لسنة 2014 بتنظیم الھیئة العامة لشؤون القاصرین

•عدد المواد: 25•التاریخ: 20/02/2014 الموافق 20/04/1435 ھجري•رقم: 41•النوع: قرار أمیريبطاقة التشریع 
•الحالة: قید التطبیق

نسخة الجریدة الرسمیة  •تاریخ النشر: 09/03/2014 الموافق 08/05/1435 ھجري•العدد: 4الجریدة الرسمیة :
•الصفحة من: 459

 

نحن تمیم بن حمد آل ثاني أمیر دولة قطر،

بعد الاطلاع على الدستور،
وعلى القانون رقم (40) لسنة 2004 بشأن الولایة على أموال القاصرین،

وعلى القرار الأمیري رقم (49) لسنة 2009 بتنظیم الھیئة العامة لشؤون القاصرین،
وعلى القرار الأمیري رقم (23) لسنة 2014 بالھیكل التنظیمي لوزارة الأوقاف والشؤون الإسلامیة،

وعلى اقتراح مجلس الوزراء،
قررنا ما یلي:

المواد

المادة 1
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المادة 3

تتبع الھیئة وزیر الأوقاف والشؤون الإسلامیة، ویكون مقرھا مدینة الدوحة.

المادة 4

تھدف الھیئة إلى المحافظة على أموال القاصرین ومن في حكمھم وتنمیتھا، وحمایة حقوقھم المالیة، بما یضمن لھم حیاة كریمة
ویعود علیھم بالنفع العام في جمیع شؤونھم، ولھا في سبیل تحقیق ذلك القیام بما یلي:
1- الوصایة على القاصرین والحمل المستكن، الذین لیس لھم ولي أو وصي مختار.

2- القوامة على فاقدي وناقصي الأھلیة، والوكالة عن المفقودین والغائبین، الذین لا قیم أو وكیل لھم.
3- الإشراف على تصرفات الأولیاء والأوصیاء والقیمین والوكلاء، ومراقبتھم في أدائھم لواجباتھم وممارستھم لصلاحیتھم.

4- رعایة شؤون القاصرین ومن في حكمھم، المنصوص علیھم في البندین (1) و(2) من ھذه المادة، والإشراف على شؤونھم
اجتماعیاً وتربویاً وصحیاً وتعلیمیاً، وتسلم أموالھم وإدارتھا واستثمارھا والمحافظة علیھا، وفتح الحسابات المصرفیة، ومسك

السجلات الخاصة لكل منھم، والنیابة عنھم لدى الجھات المختصة داخل الدولة وخارجھا.
5- حصر أموال التركات التي لھا وارث والإشراف على إدارتھا، واتخاذ ما یلزم للمحافظة علیھا، ومسك السجلات والحسابات

الخاصة بھا إلى حین قسمتھا.
6- حصر وتسلم وإدارة واستثمار أموال التركات التي لا وارث لھا، وأموال التركات التي صدر قرار بقسمتھا ولم یتقدم

مستحقوھا من الورثة لاستلامھا بعد إخطارھم بكتاب مسجل، وأموال الغائبین والمفقودین الذین لا وكیل لھم، وذلك وفقاً لأحكام
الشریعة الإسلامیة وأحكام القانون.

7- إعداد وتنفیذ الدراسات والخطط اللازمة لتنمیة أموال القاصرین ومن في حكمھم، وغیرھا من الأموال التي تدیرھا الھیئة
وفقاً لأحكام الشریعة الإسلامیة.

المادة 5

یكون الوزیر مسئولاً عن الأداء العام للھیئة، ولھ السلطات والصلاحیات اللازمة لتحقیق أھدافھا، وبوجھ خاص ما یلي:
1- الإشراف العام على أداء الھیئة.

2- اقتراح الموازنة التقدیریة السنویة للھیئة.
3- رفع تقاریر سنویة إلى مجلس الوزراء عن أوضاع الھیئة، ومناقشة البیانات والتقاریر المتعلقة بھا.

المادة 6

یكون للھیئة رئیس یصدر بتعیینھ قرار أمیري.
ویجوز بقرار أمیري تعیین مساعد للرئیس، یحل محلھ عند غیابھ أو خلو منصبھ، وللرئیس أن یفوض بعض اختصاصاتھ إلى

مساعده.
ویمثل الرئیس الھیئة أمام القضاء وفي علاقتھا مع الغیر.
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المادة 7

ً یتولى الرئیس، تحت إشراف الوزیر، وفي إطار السیاسة العامة للھیئة، تصریف جمیع شؤونھا الفنیة والإداریة والمالیة، وفقا
للقوانین واللوائح والنظم المقررة، وفي حدود الموازنة السنویة، ولھ بوجھ خاص ما یلي:

1- وضع السیاسة العامة للھیئة والإشراف على تنفیذھا.
2- إقرار خطط وبرامج المشروعات الخاصة بالھیئة ومتابعة تنفیذھا.

3- الإشراف على حسن سیر العمل بالھیئة.
4- اقتراح الرسوم والأجور عن الخدمات التي تقدمھا الھیئة.

5- قبول الوصایا والتبرعات والھبات والمنح.
6- اقتراح التشریعات المتعلقة بعمل الھیئة.

7- إعداد تقریر سنوي عن برامج عمل الھیئة وإنجازاتھا، وعرضھ على الوزیر في نھایة كل سنة مالیة.
ولا تكون قرارات الرئیس المنصوص علیھا في البنود (1)، (5) نافذة، إلا بعد اعتمادھا من مجلس الوزراء، بناءً على عرض

الوزیر.

المادة 8

تتألف الھیئة من الوحدات الإداریة المبینة بالخریطة التنظیمیة المرفقة بھذا القرار، وھي:
1- مكتب الرئیس.

2- إدارة التدقیق الداخلي.
3- إدارة التخطیط والجودة.
4- إدارة الشؤون القانونیة.

5- إدارة العلاقات العامة والاتصال.
6- إدارة الخدمات المشتركة.

7- مكتب حسابات صندوق القاصرین.
8- إدارة الرعایة والتوجیھ.

9- إدارة الاستثمار.
10- إدارة التركات.

المادة 9

تختص إدارة التدقیق الداخلي بما یلي:
1- وضع مشروع خطة التدقیق السنویة على الوحدات الإداریة بالھیئة، ورفعھا للرئیس لاعتمادھا، وإعداد تقاریر بنتائج

التدقیق.
2- مراقبة مدى الالتزام بتنفیذ القوانین واللوائح والقرارات المتعلقة بأنشطة الھیئة.

3- مراقبة المستندات المالیة من سندات قبض وسندات صرف وسندات قید وغیرھا بعد الصرف.
4- مراجعة التعلیمات المالیة، واقتراح ما یلزم لھا من تعدیلات، ومراقبة تنفیذھا.

https://www.almeezan.qa/ClarificationsNoteDetails.aspx?id=12150&language=ar
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5- مراقبة إجراءات تعیین الموظفین، وإجازاتھم، وترقیاتھم، وغیر ذلك مما یتعلق بشؤون الموظفین، والتحقق من الالتزام
بالقوانین واللوائح والقرارات المنظمة لذلك.

6- التأكد من سلامة الأموال والعھد والأثاث والأدوات والمباني والموجودات الأخرى التي تملكھا الھیئة أو تخضع لإشرافھا.
7- الاشتراك في جرد محتویات المخازن والعھد الأخرى.

المادة 10

تختص إدارة التخطیط والجودة بما یلي:
1- إعداد الخطة الاستراتیجیة العامة للھیئة، بالتنسیق مع الجھات المختصة، والوحدات الإداریة المعنیة، واتخاذ إجراءات

اعتمادھا.
2- رفع مشروعات الخطط التنفیذیة للمشاریع والبرامج للوحدات الإداریة المختلفة للاعتماد من قبل الرئیس.

3- متابعة تنفیذ الخطة الإستراتیجیة، والخطط التنفیذیة للھیئة وتقییم نتائجھا ورفع تقاریر دوریة بشأنھا.
4- دراسة المشاكل والمعوقات التي تصادف تنفیذ الخطة الإستراتیجیة والخطط التنفیذیة واقتراح الحلول المناسبة بشأنھا.

5- التحقق من انسجام نظم وأسالیب العمل مع اختصاصات وأھداف الھیئة، ورفع المقترحات اللازمة في ھذا الشأن.
6- وضع برامج لتقییم الأداء المؤسسي لضمان جودة الخدمات بالوحدات الإداریة.

7- مراجعة وتقییم أداء الوحدات الإداریة، ووضع مقترحات لرفع الكفاءة العامة بھا.
8- دراسة مشاكل ومعوقات العمل بالھیئة، وبحث أسبابھا واقتراح الحلول المناسبة لھا.

9- اقتراح خطط تطویر نظم وأسالیب العمل وتبسیط الإجراءات، بالتنسیق مع الجھات المختصة، والوحدات الإداریة المعنیة.

المادة 11

تختص إدارة الشؤون القانونیة بما یلي:
1- بحث ودراسة ومتابعة المسائل القانونیة الخاصة بنشاط الھیئة، بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة.

2- إعداد مشروعات الأدوات التشریعیة الخاصة بالھیئة، وإبداء الرأي في مشروعات القوانین التي تحال إلیھا.
3- إبداء الرأي القانوني في الموضوعات التي تحال إلیھا.

4- إعداد مشروعات العقود والاتفاقیات ومذكرات التفاھم المتعلقة باختصاصات الھیئة، بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة.
5- التحقیق في الوقائع والمخالفات المنسوبة لموظفي الھیئة، وإعداد المذكرات اللازمة بنتائج التحقیق مشفوعة بالرأي القانوني

والتوصیات، وعرضھا على السلطة المختصة، ومتابعة تنفیذ ما یتخذ من قرارات بشأنھا.
6- متابعة المنازعات والقضایا التي تكون الھیئة طرفاً فیھا، بالتنسیق مع الجھات المختصة.

المادة 12

تختص إدارة العلاقات العامة والاتصال بما یلي:
1- إصدار النشرات والبرامج الإعلامیة التي تھدف إلى التعریف بدور الھیئة وأنشطتھا واختصاصاتھا، بالتنسیق مع الوحدات

الإداریة المعنیة.
2- متابعة ما ینشر في الصحف ووسائل الإعلام من موضوعات تتعلق بالھیئة واختصاصاتھا، وعرضھا على المسئولین

وإعداد الرد علیھا.
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3- تلقي طلبات وشكاوى المراجعین وإحالتھا إلى الوحدات الإداریة المعنیة، والرد على استفساراتھم.
4- القیام بترتیبات السفر والضیافة والإقامة لضیوف الھیئة، وللوفود الزائرة والمغادرة، بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة.

5- تنظیم الأنشطة الثقافیة والاجتماعیة والریاضیة لموظفي الھیئة، والإشراف على الاحتفالات التي تقیمھا أو تشارك فیھا
الھیئة.

6- تنظیم المؤتمرات والندوات والمعارض التي تقیمھا الھیئة، وإعداد الموازنة اللازمة لذلك، بالتنسیق مع الوحدات الإداریة
المعنیة.

7- إعداد أوراق العمل المتعلقة بالمؤتمرات والندوات والاجتماعات المحلیة والإقلیمیة والدولیة، فیما یخص نشاط الھیئة،
بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة، والجھات المختصة.

8- إعداد التقاریر والردود التي تطلبھا المنظمات والاتحادات والھیئات الإقلیمیة والدولیة فیما یخص نشاط الھیئة، بالتنسیق مع
الوحدات الإداریة المعنیة، ومتابعة التوصیات الصادرة عنھا بالتنسیق مع الجھات المختصة بالدولة.

9- إعداد التقاریر اللازمة بشأن كفاءة وفاعلیة التعاون الدولي مع المنظمات والھیئات الإقلیمیة والدولیة فیما یخص نشاط
الھیئة.

المادة 13

تختص إدارة الخدمات المشتركة بما یلي:
1- تنفیذ القوانین واللوائح والنظم المالیة والإداریة المتعلقة بعمل الھیئة.

2- تنفیذ القوانین واللوائح والنظم المتعلقة بشؤون الموظفین.
3- توفیر احتیاجات الھیئة ووحداتھا الإداریة المختلفة من المستلزمات والأجھزة اللازمة لأداء مھامھا، بالتنسیق مع الوحدات

الإداریة المعنیة.
4- إعداد مشروع وصف وتصنیف وترتیب الوظائف العامة، ومتابعة تنفیذه وتطویره.

5- تحدید احتیاجات الھیئة من الوظائف والموظفین، بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المختلفة.
6- تحدید الاحتیاجات التدریبیة لموظفي الھیئة، بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المختلفة ومتابعة تنفیذھا وتقییم مدى الاستفادة

منھا.
7- إعداد مشروع الموازنة التقدیریة السنویة للھیئة وحسابھا الختامي، بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة.

8- القیام بأعمال المشتریات والمناقصات والمزایدات، وفقاً للقواعد والأنظمة المعمول بھا في الدولة.
9- إعداد مستندات الصرف، وسائر المعاملات المالیة الأخرى.

10- الإشراف على تنفیذ الاعتمادات وتدقیق حسابات الإیرادات والمصروفات.
11- القیام بجمیع الخدمات المتعلقة بنظم المعلومات واستخدام الحاسب الآلي.

12- القیام بأعمال الصیانة اللازمة للمباني والمنشآت والآلات المختلفة للھیئة، بالتنسیق مع الجھات المختصة.
13- توفیر الخدمات الإداریة والإشراف على مخازن الھیئة.

14- تحصیل الرسوم ومقابل الخدمات التي تؤدیھا الھیئة.
15- تسلم وتصنیف وقید البرید الصادر والوارد، وتنظیم أرشیف الھیئة وحفظ الوثائق وفقاً لأحدث الطرق.

المادة 14

یختص مكتب حسابات صندوق القاصرین بما یلي:
1- تنفیذ القوانین واللوائح والنظم والقرارات المالیة والإداریة المتعلقة بالصنادیق.

2- إعداد مشروع الموازنة التقدیریة السنویة للصندوق بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة، والإشراف على تنفیذھا.
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3- مراجعة واعتماد وتسجیل مستندات الصرف والقبض والتسویة، وسائر المعاملات المالیة الأخرى للصندوق.
4- مسك السجلات والمستندات المالیة والمحاسبیة لعملیات الصندوق.

5- متابعة تنفیذ أعمال الاعتمادات، وتدقیق الإیرادات من التركات والاستثمارات والنفقات بالتنسیق مع الوحدات الإداریة
المعنیة.

6- متابعة حركة الحسابات المصرفیة للصندوق وإجراء المطابقة اللازمة.
7- متابعة الحسابات المدینة والدائنة وإعداد التسویات المتعلقة بھا.

8- إعداد میزان المراجعة الشھري والسنوي، وإجراء المطابقة والمراجعة اللازمة مع الجھات المختصة.
9- إعداد التقاریر المالیة الدوریة والسنویة للصندوق.

10- إعداد البیانات المالیة المرحلیة والختامیة للصندوق.

المادة 15

تختص إدارة الرعایة والتوجیھ بما یلي:
1- اقتراح الخطط والبرامج اللازمة لرعایة القاصرین ومن في حكمھم، اجتماعیاً وتربویاً وصحیاً وتعلیمیاً، والعمل على

تنفیذھا بعد اعتمادھا.
2- إبداء الرأي حول تقدیر النفقة الشھریة للقاصرین ومن في حكمھم، ومن تجب علیھم نفقتھم، والإذن للقاصر، أو للسفیھ، أو

لذي الغفلة في تسلم وإدارة أموالھ أو بعضھا، أو غیر ذلك من الأمور التي یطلب الرأي فیھا بخصوصھم.
3- إبداء الرأي بخصوص ترشید القاصر.

4- الإشراف على تصرفات الأولیاء والأوصیاء والقیمین والوكلاء، وعلى تصرفات القاصرین ومن في حكمھم، بخصوص ما
تقرر الإذن لھم بإدارتھ من أموالھم.

5- تسجیل أموال القاصرین ومن في حكمھم، لدى الجھات المختصة، وحفظ المستندات المثبتة لحقوقھم، بالتنسیق مع الوحدات
الإداریة المعنیة.

6- مراجعة حسابات القاصرین ومن في حكمھم المأذون لھم بالإدارة، أو التي یقدمھا الأولیاء والأوصیاء والقیمون والوكلاء.
7- مسك سجلات بیانات القاصرین ومن في حكمھم، وتنظیم ملف لكل منھم، بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة.

المادة 16

تختص إدارة الاستثمار بما یلي:
1- اقتراح نظام إدارة استثمار أموال الصندوق.

2- وضع الخطط الاستثماریة التي تكفل تحقیق أھداف الھیئة، ومتابعة تنفیذھا بعد إقرارھا.
3- دراسة العملیات الاستثماریة المزمع دخول الصندوق فیھا، واختیار أنسبھا، والقیام بما یلزم للمحافظة على تحقیق التوازن

بین موقف السیولة المراد الاحتفاظ بھا وحجم الأموال المستثمرة، وذلك في ضوء التدفقات المالیة للصندوق.
4- متابعة العقارات الخاصة بالھیئة والعقارات التي تحت إدارتھا.

5- تسلم أموال القاصرین ومن في حكمھم، المشمولین برعایة الھیئة، التي تم حصرھا، بمحضر رسمي لإدارتھا واستثمارھا،
وذلك إلى حین انتھاء نیابة الھیئة عنھم وتسلمھم لأموالھم.

6- تسلم أموال الغائبین والمفقودین الذین لا وكیل لھم، وكذلك أموال التركات التي لا وارث لھا، التي تم حصرھا، وإدارتھا
واستثمارھا.

7- اقتراح الخدمات التي تؤدیھا الھیئة لغیر المشمولین برعایتھا، والقیم الإیجاریة للأموال التي تدیرھا الھیئة، بالتنسیق مع
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الوحدات الإداریة المعنیة.
8- إعداد تقاریر دوریة ربع سنویة عن وضع الاستثمارات التي تقوم بھا الھیئة.

المادة 17

تختص إدارة التركات بما یلي:
1- اتخاذ الإجراءات اللازمة لحصر أموال التركات التي لھا وارث، والإشراف على إدارتھا، واتخاذ ما یلزم للمحافظة علیھا،

ومسك السجلات الخاصة بھا، إلى حین قسمتھا، بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة والجھات المختصة.
2- اتخاذ الإجراءات اللازمة لحصر وتسلم أموال الغائبین والمفقودین، الذین لا وكیل لھم، وكذلك أموال التركات التي لا وریث

لھا، وإعداد السجلات والكشوف الخاصة بھا، وتسلیمھا إلى إدارة الاستثمار.
3- اتخاذ إجراءات تسجیل أموال القاصرین ومن في حكمھم والمشمولین برعایة الھیئة، لدى الجھات المختصة، وذلك بالتنسیق

مع الوحدات الإداریة المعنیة.
4- إدارة أموال التركات التي صدر قرار بقسمتھا ولم یتقدم مستحقوھا من الورثة لتسلمھا رغم إخطارھم طبقاً للقانون.

5- الإشراف على سجلات القاصرین ومن في حكمھم، والتأكد من إدخال البیانات الضروریة والتغیرات التي قد تحدث تعدیلاً
في أوضاعھم طبقاً للقانون، وذلك بالتنسیق مع الوحدات الإداریة المعنیة.

المادة 18

تتكون الموارد المالیة للھیئة من:
1- الاعتمادات المالیة التي تخصصھا لھا الدولة.

2- الأموال والھبات والوصایا والتبرعات والمنح.
3- الموارد الأخرى التي یعتمدھا مجلس الوزراء، بناءً على عرض الوزیر.

المادة 19

لوزیر المالیة تعیین مراقب حسابات أو أكثر للھیئة، ولمراقب الحسابات في أي وقت، الحق في الإطلاع على جمیع دفاترھا
وسجلاتھا ومستنداتھا، وفي طلب البیانات التي یرى ضرورة الحصول علیھا، لأداء واجبھ على الوجھ الصحیح، ولھ أن یتحقق

من موجودات الھیئة والتزاماتھا.
ویرفع مراقب الحسابات تقریراً مفصلاً بنتیجة مراجعة حسابات الھیئة، متضمناً اقتراحاتھ وتوصیاتھ، إلى وزیر المالیة.

المادة 20

للوزیر، في أي وقت، أن یطلب من الھیئة تقدیم تقاریر عن أوضاعھا الفنیة والمالیة والإداریة، أو أي وجھ من أوجھ
نشاطاتھا، أو أي معلومات تتعلق بھا.

ولھ أن یصدر للھیئة توجیھات عامة، بشأن ما یجب علیھا إتباعھ في الأمور المتعلقة بالمصلحة أو السیاسة العامة.



12/4/23, 3:41 PM قرار أمیري رقم (41) لسنة 2014 بتنظیم الھیئة العامة لشؤون القاصرین

https://www.almeezan.qa/LawView.aspx?opt&LawID=6187&language=ar 8/8

المادة 21

تحدد اختصاصات مكتب الرئیس بقرار یصدر منھ.

المادة 22

یجوز بقرار من مجلس الوزراء، بناءً على اقتراح الوزیر، تعدیل تنظیم الوحدات الإداریة التي تتألف منھا الھیئة بالإضافة أو
الحذف أو الدمج، وتعیین اختصاصاتھا وتعدیلھا.

كما یجوز بقرار من الوزیر، بناءً على اقتراح الرئیس، إنشاء ما تقتضیھ المصلحة العامة من أقسام في الوحدات الإداریة التي
تتألف منھا الھیئة، أو إلغاؤھا أو دمجھا، وتعیین اختصاصاتھا وتعدیلھا، ولا یكون قرار الوزیر نافذاً إلا بعد اعتماده من مجلس

الوزراء.

المادة 23

یصدر الوزیر، بناءً على اقتراح الرئیس، القرارات اللازمة لتنفیذ أحكام ھذا القرار، وإلى أن تصدر ھذه القرارات، یعُمل
بالأنظمة والقواعد المعمول بھا حالیاً فیما لا یتعارض مع أحكام ھذا القرار.

المادة 24

یلُغى القرار الأمیري رقم (49) لسنة 2009 المشار إلیھ.

المادة 25

على جمیع الجھات المختصة، كل فیما یخصھ، تنفیذ ھذا القرار. ویعمل بھ من تاریخ صدوره. وینشر في الجریدة الرسمیة.
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